
Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe 
Calle 32 No. 23-62 sur 

SOLICITUD PAPELERIA VIGENCIA 2025 FECHA SOLICITUD:  02/12/2025  

 
MES SOLICITADO NOVIEMBRE  

DEPENDENCIA INSPECCIÓN DE POLICIA N° DE PERSONAS ÁREA 9 

SOLICITANTE LIGIA YANETH LOZANO CARGO Y/O / N° CONTRATO INSPECTOR DE POLICIA 

CEDULA  VINCULACION: CONTRATISTA  PLANTA X 
 

DESCRIPCION DEL ELEMENTO 
UNIDAD DE 
ELEMENTOS 

CANTIDAD DE ELEMENTOS 

SOLICITADA AUTORIZADA ENTREGADA 

350 Papel Bond tamaño oficio Resma 5   

342 Papel Bond tamaño carta Resma 5   

121 Esferos tinta negra Unidad 20   

120 Esferos Rojos Unidad 10   

784 Corrector Unidad 10   

383 Resaltadores Unidad 15   

315 Lápiz mina negra Unidad    

2679 Lápiz Rojo Unidad    

400 Tajalápiz Unidad    

110 Banderitas Paquete 5   

124 Borradores Unidad    

282 Cosedora de Escritorio Unidad    

4012 Ganchos de cosedora (Grapas) Caja    

109 Bandas elásticas Caucho Caja 3   

2975 Gancho lotero Unidad    

303 Clip mariposa Caja    

359 Pegante Caja 5   

298 Clips estándar Caja    

1594 Cinta trasparente Unidad    

258 Cinta enmascarar Unidad    

394 Sobre manila tamaño carta Paquete 1   

311 Humedeceros (cuenta fácil) Unidad 3   

402 Tijeras Unidad    

389 Saca Ganchos Unidad    

380 Reglas Unidad 2   

361 Perforadoras Unidad    

325 Marcador permanente Unidad    

1852 Marcador Permanente punta Fina Unidad 5   

111 Bisturí Unidad    

382 Repuesto Bisturí Unidad    

117 Block oficio cuadriculado Unidad    

130 Calculadora Unidad    

260 DVD (Gestión Documental) Caja    

2678 Gancho Legajador (Gestión Documental) Paquete 20   

1177 Almohadilla Dactilar Unidad    

1904 Cinta térmica Zebra (CDI) Unidad    

1803 Cinta Stiker Impresora Zebra (CDI) Unidad    

3982 Chinches Caja    

 POST IT Paquete    

 Cajas Archivo Unidad 200   

 Carpetas de Expedientes querellas Unidad 500   

*UNIDAD MEDIDA se detalla el embalaje solicitado ejemplo (caja, resma, docena, unidad, paquete) 
NOTA: las carpetas deben ser solicitadas al área de Gestión Documental y los elementos de bioseguridad al área de PIGA. 

 
FIRMA RECIBIDO: Autorizado Por:   

 
CEDULA: 


